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Activer eBill dans I'e-banking

Vous ne vous étes pas encore inscrit pour eBill? Dans ce cas, procédez de la maniére suivante:

Connectez-vous a l'e-banking et une fois dans le menu,
cliquez sur «eBill»

E-banking

Login

BNe @ Dans la boite de dialogue, saisissez votre adresse e-mail
O=====(J==u==-0 et cliquez sur «/ctiver». Vous recevrez alors un code
d’activation par e-mail.

Activez IeBill pour lutiliser avec votre

e-Banking.

Votre adresse e-mail

Le moyen le plus sim le de =
régler ses factures. [ max.mustermann@mail.ch| |

Conseil

Votre compte dutilisateur el est personnel et ne
peut étre partagé avec des tiers. Utilisez donc une
adresse e-mail que vous ne partagez avec personne.

/ Validez vos factures en quelques clics

/ Maitrise totale de vos factures

/ Plus de 1000 entreprises proposent eBill
v/ eBill est gratuit

Ok coi Saisissez le code dactivation que vous avez recu par e-mail
0----- [ o dans la boite de dialogue, puis cliquez sur «Confirmern.

Veuillez confirmer Factivation au moyen du
code diactivation recu par e-mail.

Code d"activation [1]

Le moyen le plus sim, le de
régler ses factures.

v/ Validez vos factures en quelques clics
/ Maitrise totale de vos factures
/ Plus de 1000 entreprises proposent eBill

v eBill est gratuit

[ Vous navez pas requ votre code
dactivation? Retour a la saisie de Ie-mail,




Activer eBill dans I'e-banking

Le moyen le plus sim, 'e de

b= @ () Postfach31 V2
régler ses factures. 8004 Zarich
Kanonengasse 12
O () Postfach 32 V4

/  Validez vos factures en quelques clics 8004 Zarich

/ Maitrise totale de vos factures. Netcetera AG

> = " Zypressenstrasse 71

/ Plus de 1000 entreprises proposent eBill O [ Y
V eBill est gratuit 8004 Zrich

Veuillez choisir fadresse avec laquelle vous
souhaitez utiliser eBill.

Kanonengasse 12

ENS @ Choisissez I'adresse avec laquelle vous souhaitez utiliser
0-===-=-[J-----0 eBill, puis cliquez sur «Confirmer»,

@ PNS Bank (fr)

(8, s f2

Vous accédez maintenant au portail eBill et pouvez vous ins-
crire au service eBill auprés de vos émetteurs de factures.

Factures Factures en cours
@ Encours
& X
© validées Bienvenue sur le service eBill!
Régle - : :

W Réghtes Votre inscription a eBill est désormais terminée. Pour pouvoir payer

X Refusées simplement des factures via eBlill, vous devez ajouter vos émetteurs de
factures. Pour cela, vous pouvez dés a présent rechercher vas émetteurs
de factures.

[h Emetreurs de factures

Ajouter un émetteur de factures
79 Autorisations permanentes

@ Vous n'avez pas de factures en cours.




Ajouter des émetteurs de factures

Pour recevoir des factures de vos émetteurs de factures via eBill, procédez comme suit:

@ PNS Bark (fr)

Factures

@ &n cours
&) validées
+/ Réglées
X Refusées

0 MaxMustermann O

Emetteurs de factures

+ Aputer

[h Emetteurs de factures

%7 Autorisations permanentes

Catégories
Toutes

Confédération, cantons,
communes

Société de conseils
Santé publique

Divers

Ajouter un émetteur de factures

Télécommunication, radio, tv @ E s
Informatique

Cartes de crédit et cartes clies OneCc i o Syanio
Médecine
+ Ajouter uter + Ajouter
Commerce
Instituts financiers
Gérance d'immeubles
up j |
BForced NupiPhon Communication ... Sana Unfit AG ALL
+ Ajouter + Ajouter + Ajouter
) s o

Ajouter un émetteur de factures

Veuillez remplir le formulaire ci-dessous pour
ajouter NupiPhon Cemmunication (Suisse) AG
comme émetteur de factures.

Dans le portail eBill, cliquez sur émetteurs de factures,
puis sur le bouton «Ajouters.

Recherchez I'émetteur de factures souhaité, puis cliquez
sur «Ajouters,

Vous allez étre redirigé vers le formulaire d’inscription.
Cliquez sur «Continuer».



Ajouter un émetteur de factures

Complétez le formulaire d'inscription, puis confirmez-le en
cliquant sur «Inscriptions,

Inscription pour Bellophon Comm. (Suisse) SA Les factures de I'entreprise sélectionnée vous parviendront
@ - e dés a présent sous forme de factures eBill.

Bellophon Comm. (Suisse) SA

Nom / adresse Robert Vincent
Untere Katzenstrasse 23 Kanenengasse 12 Postfach 31
8580 Ober-Hagenwil 8004 Zirich
N° dradnérent 41010443664707492
(- champs
N* client *
E-mail *

o

Inscription P

A J

Ajouter des émetteurs de factures auto-matiquement

’7 ank (fr) lax Mustermann , . . pe s .
Q@ - & e AL pourune réception simplifiée de factures, cliquez sur le bouton

— S «Activer maintenant».
@ Encours
& x
@ valdées Bienvenue sur le service eBill!
+ Reglées Votre inscription a eBlll est désormais terminée. Pour pouvolr payer
XK Refusées simplement des factures via eBill, vous devez ajouter vos émetteurs de
factures. Pour cela, vous pouvez dés 3 présent rechercher vos émetteurs
de factures.

[h Emerreurs de factures

- Ajouter un émetteur de factures.
79 Autorisations permanentes.

@ Vous n'avez pas de factures en cours.

Aprés avoir activé la fonction «Ajouter des emetteurs de
factures automatiquement», vous devez confirmer un
Legal Disclaimer. Par la suite, vous pourrez recevoir des
A EarEIA Tor o Al des BOsctiekrs Be aciir s I factures eBill d'un émetteur de factures sans inscription

Ajouter des émetteurs de factures
automatiquement

automatiquements, vous accordez les autorisations suivantes: préa[ab[e

- Tous les émetteurs de factures eBill peuvent, en saisissant vatre adresse
e-mall, numéro d'identification des entreprises (IDE) ou PID, vérifier si
vous étes Inscrit en tant gu' utilisateur eBill, et vous adresser aisément, et
surtout sans infarmations préalables, des factures eBill.

- La premiére facture adressee via eBill par chague émetteur de factures
est indiquée comme telle,

Annuler m




Ajouter des émetteurs de factures automatiquement

« Retour

Paramétres

&2 Para

tres pour les e-malls
oy Réception des factures
£ Adresse de facturation

e Sharing

A woxtustermann O,

Réception des factures

Les émetteurs de factures ajoutés peuvent vous adresser des factures via eBill
Sélectionnez votre méthode préférée. Plus

@ Ajouter automatiquement
Les émetteurs de factures peuvent vous trouver via votre adresse e-mall
maxmustermann.20200302-155311161@ebill.ch et vous adresser des
factures via eBill a I'avenir_
Si vous ne souhaitez pas recevoir automatiquement les factures de certains
émetteurs de factures via eBill, vous pouvez définir des exceptions.

O Ajouter manuellement

Vous ne recevez des factures via eBill que si vous avez ajouté manuellement
au préalable I'émetteur de factures.

Apercu des enregistrements

@ PHS Bank (fr)

Factures
@ En cours
€D validses
/' Réglés

X Refusées

[ Emetteurs de factures

77 Autorisations permanentes

0 vexmustermann 0
Emetteurs de factures
+ Ajouter
5ana Unfit AG ALL 0
S Sygnio [w]

Emetteurs de factures bloqués

Les émetteurs de fartures bloqués ne peuvent pas vous adresser de factures via
esill.

& Bloguer

@ PNS Bank (fr)

Factures
@ Encours
€ validées
+/ Réglées

X Refusées

[h Emetteurs de factures

49 Autorisations permanentes

0 Maxmustermann 2
Emetteurs de factures
—+ Ajouter
Sana Unfit AG ALL U
S seo [}

Emetteurs de factures bloqués

Les émetteurs de factures bloqués ne peuvent pas vous adresser de factures via
eBill.

& Bloguer

P srorced )
({ OneCommunication gy
% Tick Tack in}

Sous le point de menu « », vous
pouvez choisir votre option préférée de réception de
factures. Cliquez sur le bouton correspondant et enregistrez
les parametres.

Sous «<Emetteurs de factures», vous pouvez vérifier auprés
de quels émetteurs de factures vous étes déja inscrit.

Pour exclure certains émetteurs de factures de la fonction
«Ajouter des émetteurs de factures automatiquement»,
vous pouvez les bloquer en cliquant sur le bouton
« » et en sélectionnant [émetteur de factures
non sou-haité. Par la suite, celui-ci ne pourra plus vous
adresser de factures eBill.



Valider une facture

Pour valider une facture, procédez comme suit:

@ PNS Bank (fr)

Q vexwustermann O,

Bientdt Echue

S Sygnio GmbH
2e acompte. Sera Echue le 1 avril 2020

[ Facture
[ Emetteurs de factures

77 Autorisations permanentes
AlLavenir

S Sygnio GmbH

e scompte Sers échue le 1 mai 2020

Factures Factures en cours
En cours
o Bientst Echue
& validées
V/ Réglées ) Bellophon Communication (Suisse) AG cur 250.00
X Refusées Qe te s septembre 2018
%) Validations permanentes D Facture .
Inscriptions
+ Ajouter
[ Mesinscriptions
@ PNS Bank (fr) [P Mexmustermannoot O
Factures Factures en cours

«onr 180.00

el Valider

«enr 180.00

79 Autorisations permanentes
Compte Date d'exécution

Konto 1 (BIC) * 1wl 2020

B facure =
@ PHS Bank (fr) LP  MaxMusermannoot D
Facties Factures en cours
@ Encours
& valia Bientat Echue
Validées
/ Réglées
% Refusées S Sygnio GmbH o 180.00
s ¢ scampte Sera schue le 1 avel 2020
[h emetteurs de factures [ Facture Fermer

Montant en CHF
180.00

Dans le portail eBill, sous «Factures > En cours», sélec
-tionnez la facture souhaitée, procédez a sa Vérification
puis validez la facture pour paiement sous « ».

Vous pouvez vérifier a nouveau les détails et procéder a
des modifications si besoin. En cliquant sur « », VOUS
validez le paiement de la facture.

La facture validée est déplacée dans le dossier «Factures >
Validées. Toutefois, vous pouvez modifier une facture direc-
tement dans l'e-banking, dans la section des paiements en
cours, jusqu’a l'exécution finale du paiement.

Une fois le paiement effectué, les factures rejoindront le
dossier « ».



Refuser la facture

Pour refuser une facture, procédez comme suit:

@ oo LP fraxmustermanor ]

parametres pourles
& alk

Dans le portail eBill, cliquez sur «-+-» en regard de la facture

Factures Eactures en cours e que vous souhaiter refuser, puis sur « »

g ::-‘: Bientdt Echue () Adresse de facturation

. o& sharin Une fois refusée, la facture passe de la vue «Factures >
x ‘*E?e‘" S Sigaio enbi X Quitter eBill

Zeacompte Sera échue le 1 awril 2020

En cours» a la vue « »,

[h Emetteurs de factures

%7 Autorisations permanentes

AlLavenir

S Sygnio GmbH cnr 180.00

3eacompte sera échue le 1 mal 2020




Mettre en place une validation permanente

La validation permanente vous permet d’automatiser la validation de vos factures. Pour mettre en place une validation
permanente, procédez comme suit:

@ PNS Bank (fr)

Factures

© Encours
& validées
/ Réglées
X Refusées

#7 Validations permanentes

Inscriptions

+ Ajouter

[h Mes inscriptions

Factures en cours

Bientét Echue

‘% Bellophon Communication (Suisse) AG

Echue le 8 septembre 2018

D Facture

n

ok ustermann 0,

e 250.00

& options

7 Validation permanente

X Refuser

@ PNS Bank (fr)

Factures

@® Encours
& validées
/ Réglées
X Refusées

+7 Validations permanentes

Inscriptions

+ Ajouter

[h Mes inscriptions

Jal

Max Mustermann 0,

Validations permanentes automatiques

Créer une régle pour

]

Bellophon ENG

Apartir

de maintenant

Dici

ala révocation

Exécution

ala date d'échéance

Limitée

par un plafond de CHF 300.00 par mois

Compte
Konto 1 (BIC) - CH3600000000000000000

DR DD

Créer une régle

@ PNS Bank (fr)

Factures

@ Encours
& validées
/ Réglées
X Refusées

7 Validations permanentes

Inscriptions

+ Ajouter

[h Mes inscriptions

Validations permanentes automatiques

Bellophon ENG

& cir 20000 par mois

Q

x Mustermann 0

Ajouter 4

o

10

Pour la facture dont vous souhaiter automatiser la valida-
tion a I'avenir, cliquez sur «---» et choississez «\Validation
permanentex».

Définissez ensuite les régles de validation permanente, puis
confirmez-les en cliquant sur «Créer une regles.

En cliquant sur l'entrée sous «Factures > Validations per-
manentes», vous pouvez modifier ou supprimer a tout
moment des validations automatiques.



Mettre en place des paiements échelonnés

Lorsqu'un émetteur de factures vous donne la possibilité de payer une facture de maniére échelonnée, vous recevez un mes-
sage correspondant dans le portail eBill. Pour sélectionner le mode de paiement, procédez comme suit:

@ PNS Bank (fr)

Factures Factures en cours
En cours
© AL'avenir
€ validées
V/ Réglées R Bellophon Communication (Suisse) AG
X Refusées - Paiement échelonné possible Echue le 8 aoit 2019

%7 Validations permanentes O Facture

Inscriptions

+ Ajouter

[ Mesinscriptions

A vexmustemann O

v 1'200.00

& options
off Paiement échelonné
77 Validation permanente

X Refuser

@ PNS Bank (fr)

Factures Factures en cours

© Encours o

& validées AL’avenir

; :éfg‘éfs 4R Bellophon Communication (suisse) AG
efusées :

Paiement échelonné possible. Echue le 8 ao(it 2019

47 Validations permanentes
D Facture

Inscriptions

+ Ajouter

[ mesinscriptions

Sélectionnez une option de paiement:

2018

2018
1er acompte 12 octobre 2018
2eacompte 11 décembre 2018
3eacompte 9 février 2019
4eacompte 10 avril 2019
Seacompte 9 juin 2019
6eacompte 8 a0Qt 2019

Sélectionner foption de paiement

0 vexmusemam O,

o 1'200.00

Fermer

O Facture totale de CHF 1'200.00 échue le 8 aotit 2019
O Facture totale de CHF 960.00 échue le 12 septembre 2018
O 3 fractionnements, premier paiement de CHF 400.00 échu le 11 novembre

@ 6 fractionnements, premier paiement de CHF 200.00 échu le 12 octobre

cne 200.00
cur 200.00
cur 200.00
cur 200.00
cur 200.00
cur 200.00

@ PNS Bank (fr)

Factures Factures en cours
@© En cours
AL'avenir
& validées
/' Réglées &R Bellophon Communication (suisse) AG
X Refusées S 1er acompte Echue le 12 octobre 2018

77 validations permanentes D Facture

Inscriptions
Bellophon Communication (Suisse) AG
2e acompte Echue le 11 décembre 2018

]

+ Ajouter

[h Mes inscriptions
D Facture

:@ Bellophon Communication (Suisse) AG
. 3eacompte. Echue le 9 février 2019

D Facture

0 vexmusemam O

cur 200.00

-

cur 200.00

-

cur 200.00

- |

11

Sous «--» en regard de la facture, sélectionnez «
». Vous pouvez alors choisir un groupe
d’échéances parmi plusieurs.

Un groupe d’échéances contient une ou plusieurs éché-
ances. Sélectionnez un groupe d‘échéances. Cliquez sur

« »,

Sélectionnez un groupe d’échéances. Cliquez sur «Enregis-
trer»

L'apercu des factures affiche désormais I'ensemble des
échéances du groupe sélectionné ainsi que les factures
individuelles normales.

Vous pouvez alors
ance.

individuellement chaque éché-



eBill Sharing

@ PN Bank (f)

Factures

(© Encours
& validées
/' Reglées

XK Refusées

[h ememteurs de factures

£ Autorisations permanentes

Pz )

Paramétres pour les
= e-mails

Factures en cours

Bientdt Echue

| & Sharing

2eacompte Sera echue le 1 avril 2020

-

[ Facture

AlL'avenir

S Sygnio GmbH e 180.00

3eacampte sera echue le 1 mal 2020

[ Paramétres pour les e-mails
& Réception des foctures
() Adresse de facturation

g Sharing

= :
&« Retour LP vaxmustermannont 0
Paramétres sharing

Droits d'accés accordés

Autorisez |'accés & votre compte utilisateur eBill a d'autres personnes. Plus

+ Accorder un droit d'acces

&s & votre compte

# | Vous n'avez pas accordé de droit d'a
utilisateur e8il,

Mes droits d'accés

Les personnes suivantes vous ont accordé I'acces & leur compte utilisateur eBill.

Vous n'avez pas accés a d'autres comptes d'utilisateur eBill.

+ Retour

Parametres

[ Paramétres pour les e-mails
by Réception des factures

() Adresse de facturation

o Sharing

[P MexMustermannonr O

Sharing

Droits d'accés accordés

Autorisez I'accés a votre compte utilisateur eBill & d'autres personnes. Plus

- Accorder un droit d'accés

ez pas accordé de droit d'accés & votre compte
eBill

Mes droits d'accés
Les personnes suivantes vous ont accordé |'accés a leur compte utilisateur eBill.
lus
Souhaitez-vous aussi accorder & Max Mustermann I'accés & votre
compte utilisateur eBill?

0ui, accorder un dreit d'accés Non merci

12

Cliquez en haut a droite sur I'icbne
ce eBill Sharing, cliquez sur «

. Pour mettre en pla-
» dans le menu.

Dans la vue Sharing, vous voyez les droits d'acces accordés
et recus. Pour accorder un nouveau droit d'acces Sharing,
cliquez sur le bouton « ». Aprés
avoir saisi I'adresse e-mail du partenaire Sharing (= parta-
ge) et aprés confirmation du Legal Disclaimer, la personne
a autoriser est informée par e-mail de la nouvelle invitation
Sharing.

La personne a autoriser peut accepter ou rejeter l'invitation
dans la vue densemble Sharing. S'il n'est pas donné suite a
l'invitation aprés 30 jours, elle expire.

Apres acceptation, la personne autorisée peut libérer ou re-
jeter des factures vous concernant et vous inscrire ou désin-
scrire aupres des émetteurs de factures

Aprés avoir accepté votre invitation Sharing, la personne
autorisée peut maintenant vous inviter a son tour au Sha-
ring sur son compte d’utilisateur eBill.



eBill Sharing

¢ Retour LP MexMustermann O . , | . a .
Les droits d’accés accordés et recus peuvent étre suppri-

Paramétres Sharing més a tout moment. Pour ce faire, cliquez sur l'icbne de la

B paramétres pour les e-mails H ~ : H H 5A7 B

5 e Droits d'acces accordés czl)rbetllle a papier pou,r supprimer immédiatement le droit

() Adresse de facturation Autorisez I'accés & votre compte utilisateur eBill & d'autres personnes. Plus d acces regu ou accorde'

2 Sharing

=+ Accorder un droit d'accés

Max Mustermann001
N max.mustermann@test.ch

Mes droits d'acces

Les personnes suivantes vous ont accordé I'accés a leur compte wtilisateur eBill.
Plus

Max Mustermann001
N max.mustermann@test.ch

u]

Modifier une validation

Une fois que vous avez validé une facture pour paiement dans le portail eBill, vous ne pouvez plus la modifier. Toutefois,
vous pouvez modifier une facture directement dans I'e-banking, dans la section des paiements en cours, jusqu’a I'exécution
finale du paiement.

13



Modifier les paramétres pour eBill

Cliquez sur le symbole (0\ en haut a droite pour modifier vos paramétres utilisateur.

« Retour mexmustermann O,

Sous «Paramétres utilisateur», vous pouvez modifier
Parambtres Paramétres pour les e-mails votre adresse e-mail et activer les notifications pour eBill.

[ Paramétres pour les e-mails
| iReesiion des Taimes, Votre adresse e-mail permet de vous Identifier. En outre, elle vous permet de
= % ‘ recevoir des notifications sur des événements.

¢ Adresse de facturation

@ Sharing

Adresse e-mail

max.mustermann@ch.ch

Notification par e-mail [(]

D Notification d'entrée de facture | avecindication de I'expéditeur hd

Contact

Pour toute question relative a eBill dans I'e-banking, veuillez vous adresser directement a votre banque.
Pour en savoir plus sur eBill, visitez le site www.eBill.ch.
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